Zarzgdzenie nr PM- Q%Hl&i}\
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia Q.. WM

w sprawie: zmiany zarzadzenia Prezydenta Miasta Gliwice nr PM-1/06 z dnia 6 grudnia

2006 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Gliwicach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzagdzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)
zarzgdzam:

1. Wprowadzi¢ zmiany do zarzadzenia Prezydenta Miasta nr PM-1/06 w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicach:

1) w zataczniku do zarzadzenia:
a) w spisie tresci zmieni¢ nazwe zatgcznika nr 2 na:

Wykazy okreslajgce nadzor merytoryczny nad realizacjg zadan miasta przez
miejskie jednostki organizacyjne ispotki z wiekszosciowym udziatem miasta oraz
wskazujace odpowiedzialnych za wspolprace z powiatowymi stuzbami, inspekcjami
i strazami jak rowniez stowarzyszeniami, fundacjami, zwigzkami miedzygminnymi
I organizacjami miedzynarodowymi”,

b) w § 9 pkt 17) otrzymuje brzmienie:

,17) Wydzial Ksiegowosci KS

a) Referat Ksiegowosci Budzetu Miasta, Funduszy Unijnych,

Zagranicznych | Wydatkéw Budzetowych RBEW
b) Referat Dochodow Niepodatkowych i Majatku RDM
c) Referat Obstugi Kasowe; ROK"

c) § 33 otrzymuje brzmienie:
+333
Wydziat Ksiegowosci — KS

I. Referat Ksiegowosci Budzetu Miasta, Funduszy Unijnych, Zagranicznych
i Wydatkow Budzetowych Urzedu — RBFW:

1. Prowadzenie rachunkowosci budzetu miasta, w tym sprawozdan budzetowych.

2. Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych jednostki samorzadu terytoriainego.
3. Sporzadzanie bilansu skonsolidowanego jednostki samorzadu terytorialnego.
4

Obstuga finansowo-ksiggowa programow finansowanych lub dofinansowanych ze
Srodkow Unii Europejskiej lub ze srodkéw innych panstw, w tym:

1) Prowadzenie ksiegowosci wielowalutowej zwiazanej z realizacjg programow
w zakresie wymaganym dla budzetu miasta oraz Urzedu jako jednostki
budzetowej realizujacej okreslony program.

2) Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

3) Wspdlpraca z bankiem w zakresie otwierania, a nastepnie prowadzenia
w Urzedzie odrebnego rachunku bankowego dla kazdego programu.

4) Kontrola dowoddw ksiegowych | przygotowywanie przelewow srodkow
pienieznych w ramach realizacji planu finansowego Urzedu w zakresie
obstugiwanych programow.



10.

11.

12.

5) Prowadzenie spraw dotyczacych podatku VAT w zakresie obstugiwanych
programow.

Rozliczanie polecen wyjazdu stuzbowego poza granice kraju, w tym w zakresie
obstugiwanych programow.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w zakresie
wydatkow budzetowych Urzedu, w tym sporzadzanie sprawozdan budzetowych dla
jednostki budzetowej: Urzad Miejski.

Realizacja zaje¢ komorniczych i cesji wierzytelnosci.
Prowadzenie centralnego rejestru umow.
Prowadzenie rejestru weksli i spraw zwigzanych z obrotem wekslami w Urzedzie.

Obstuga systemu bankowego w zakresie elektronicznego przygotowywania polecen
przelewow.

Wystepowanie do banku o zakup walut obcych w przypadku zagranicznych podrozy
stuzbowych, w tym w zakresie obstugiwanych programéw.

Prowadzenie spraw dotyczacych podatku dochodowego od oso6b fizycznych
w zakresie zadan realizowanych przez referat.

Il. Referat Dochodow Niepodatkowych i Majatku — RDM:

1.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej Urzad Miejski w zakresie:

1) niepodatkowych dochodéw Urzedu, w tym ewidencja ksiegowa naleznosci
z tytutu mandatow karnych naktadanych przez Straz Miejska;

2) dochodéw Skarbu Panstwa;

3) depozytdw;

4) zapaséw magazynowych;

5) syntetycznej ewidencji majatku trwatego;

6) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Monitorowanie, weryfikacja i ewidencja sporzadzanych przez wydziaty Urzedu
rozliczen naktaddw inwestycyjnych.

Prowadzenie spraw, ewidencji, rozlicze z tytutu podatku VAT dla Miasta Gliwice
i Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Prowadzenie spraw, ewidencji, rozliczenn z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych, oprocz spraw dotyczacych pracownikow Urzedu oraz oprocz spraw
dotyczacych uméw cywilnych zawieranych z osobami fizycznymi, prowadzonych
przez Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac.

Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego jednostki budzetowej. Urzad
Miejski.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, statystycznych w zakresie zadan
realizowanych przez referat.

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdah budzetowych w zakresie dochodow,
naleznosci dotyczacych jednostki budzetowej: Urzad Miejski.

Obstuga systemu bankowego w zakresie bezgotéwkowych rozliczern dochoddw
i innych wptat ewidencjonowanych przez referat.

Wspétpraca z bankiem w zakresie obstugi Urzedu jako jednostki budzetowej, w tym
w zakresie otwierania oraz prowadzenia rachunkéw bankowych Urzedu.



I1l. Referat Obslugi Kasowej - ROK
1. Prowadzenie operacji kasowych:

1) Przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat w zakresie dochodow i wydatkow
ewidencjonowanych w ksiegach Urzedu oraz w zakresie innych rozliczen
gotowkowych dotyczacych rachunkow bankowych Urzedu.

2) Przyjmowanie wptat i dokonywanie zwrotow z tytutu naleznosci podatkowych.
3) Przyjmowanie wptat i dokonywanie zwrotow z tytutu optaty skarbowe;.

2. Wspolpraca z bankiem w zakresie zasilania kas w gotowke i odprowadzania gotowki
na rachunki bankowe.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem, przechowywaniem, wydawaniem
dokumentow stanowigcych zabezpieczenie wykonywania uméw (np. gwarancje
bankowe)

IV. Zadania realizowane poza struktura referatow:
1. Zaopatrywanie Strazy Miejskiej w bloczki mandatow karnych i ich rozliczanie.

2. Przyjmowanie mandatow karnych wystawionych przez Straz Miejska i ich
ewidencjonowanie w systemie informatycznym.

3. Prowadzenie czynnosci windykacyjnych w zakresie naleznosci z tytutu mandatéow
karnych wystawianych przez Straz Miejskg, w tym wystawianie tytutéw
wykonawczych i kierowanie ich do organow egzekucyjnych.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem ulg i umorzen w zakresie naleznosci
z tytutu mandatow karnych wystawianych przez Straz Miejska.”

2) w zataczniku nr 2:
a) zmieni¢ nazwe zatacznika nr 2 na:

.Wykazy okreslajace nadzér merytoryczny nad realizacjg zadan miasta przez
miejskie jednostki organizacyjne ispdtki z wigkszosciowym udzialem miasta oraz
wskazujgce odpowiedzialnych za wspolprace z powiatowymi stuzbami, inspekcjami
I strazami, jak rowniez stowarzyszeniami, fundacjami, zwigzkami miedzygminnymi
I organizacjami miedzynarodowymi”.

b) Zmieni¢ nazwe wykazu Wykaz stowarzyszen, fundacji oraz zwigzkow
migdzygminnych” na ,Wykaz stowarzyszen, fundacji, zwigzkéow miedzygminnych
oraz organizacji miedzynarodowych.”

c) w tabeli Wykaz stowarzyszen, fundacji oraz zwigzkéw miedzygminnych” dodac
pozycje od nr 7 do 9:

| 1 : | i
7. | Fundacja na rzecz Politechniki Slaskiej J Fundacja VP3/KP
|
8 | Swiatowe Zrzeszenie Technopolii (World Organizacja VP3/KP
" | Technopolis Association) migdzynarodowa

Europejskie Forum Bezpieczenstwa
9. | Miejskiego (European Forum for Urban
| Security)

Organizacja

| VP1/PU
miedzynarodowa

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Zmiana w zakresie Wydziatu Ksiggowos$ci wynika ze zmian organizacyjnych i kadrowych
w Wydziale.

Zmiana w wykazie stowarzyszen, fundacji oraz zwigzkéw miedzygminnych wynika
z uzupetnienia wykazu o:

1) fundacje do ktérej miasto przystapito w 1992 roku (uchwata nr XXXI1/335/92 Rady
Miejskiej w Gliwicach z dnia 6 maja 1992 roku),

2) organizacje miedzynarodowg do ktérej przystapito miasto w 2005 roku (uchwata nr
XXVII /745/2005 Rady Miejskiej w Gliwicach z dnia 27 stycznia 2005 roku),

3) organizacji miedzynarodowej do ktorej przystapito miasto w 2007 roku (uchwata nr
V/126/2007 Rady Miejskiej w Gliwicach z dnia 29 marca 2007 roku).
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