ZARZADZENIE NR PM-5486/13
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE

z dnia 20 grudnia 2013 r.

(tekst ujednolicony ze zmianami wynikajacymi z zarzadzen: nr PM-2068/15 z dnia
17 grudnia 2015 r.; nr PM-192/19 z dnia 4 stycznia 2019 r.; nr PM-4886/21 z 21

pazdziernika 2021 r. oraz nr PM-5310/21 z 30 grudnia 2021 r.)

w sprawie: zasad przekazywania dotacji podmiotowych instytucjom kultury oraz zasad
ich rozliczania.

Na podstawie art. 126 w zw. z art. 131 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pézn. zm.), art. 4 ust 1 i 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pdézn. zm.),
art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 1372 z pézn. zm.)

§1.

§ 2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.
§ 6.
§ 7.

zarzadza sie, co nastepuje:

Wprowadzi¢ zasady udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych miejskim
instytucjom kultury okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wprowadzi¢ wzdér, na ktérym instytucje kultury beda sktada¢ w terminie
do 15 stycznia kazdego roku rozliczenie dotacji podmiotowej za rok poprzedni,
okreslony w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydziatu Kultury
i Sportu.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia petni zastepca prezydenta miasta witasciwy do
spraw kultury.

Uchyli¢ Zarzadzenie nr 3839/2012 Prezydenta Miasta Gliwice z 20.12.2012 r.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr PM-5486/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 20 grudnia 2013 r.

Zasady udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych instytucjom kultury

81

1. Dotacje podmiotowe przekazywane sg instytucjom kultury w transzach.
2. Kwoty i terminy przekazania transz okreslane sg w harmonogramie sktadanym
przez kazda instytucje do Wydziatu Kultury i Sportu.

§2

1. Wstepny harmonogram powinien by¢ ztozony wraz z ostatecznym planem
finansowym instytucji kultury na dany rok, sporzadzonym na podstawie uchwaty
budzetowej.

2. Aktualizacja harmonogramu polegajgca na zmianie kwot zaplanowanych transz
lub wprowadzeniu dodatkowej transzy powinna by¢ zgtoszona w terminie 7 dni
roboczych przed planowanym terminem ptatnosci zmienionej lub wprowadzonej
kwoty.

83

Zobowigzuje sie instytucje kultury do ukfadania i aktualizowania harmonogramow
transz w taki sposdb, by byly przekazywane w miare potrzeb, nie powodujac
kumulowania $srodkéw na rachunkach instytuciji.

84

Przy rozliczeniu dotacji podmiotowej instytucje zobowigzane sg dofgcza¢ do
formularza, okreslonego w zafgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia, dokumenty
potwierdzajace dane zawarte w tabeli nr 1 w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem.

§5

Rozliczenia dotacji podmiotowej dokonuje sie na podstawie przedstawionych przez
instytucje dokumentéw w terminie 6 miesiecy od dnia ich ztozenia. O rozliczeniu
dotacji instytucje bedgq powiadamiane pisemnie.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr PM-5486/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 20 grudnia 2013 r.

Gliwice, ...

(nazwa instytucji)

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWE]
UDZIELONEJ INSTYTUCJII KULTURY

w okresie od 01.01......... r. do 31.12........ r.

Tabela 1.

Lp. Wyszczegolnienie (dane na dzien bilansowy) Kwota w zi

1. | Stan gotowki w kasie:

la | - w tym: stan gotowki w kasie z tytutu przedsprzedazy biletow | ...ccccooevveeveeennnne.

2. | Stan gotéwki na rachunkach bankowych: | L

2a | - w tym: stan gotéwki na rachunkach bankowych z tytutu
przedsprzedazy biletéw

3. | Lokaty bankowe

4. | Srodki ZFSS rozumiane jako fundusz do wykorzystywania | .....cccoeiiiiiinnnns
plus/minus wystepujace na dzien bilansowy $rodki na rachunku,
naleznosci i zobowigzania z tytutu dziatalnosci socjalnej

5. | Potwierdzone depozyty e

6. | Srodki pozyskane z innych zrddet, podlegajace rozliczeniu | .o,
w przysztych okresach

7. | Inne $rodki do zwrotu na dzien bilansowy wynikajace z rozliczenia | ......ccccocecevveeeee.
dotacji celowych, inwestycyjnych, unijnych

8. | Kasowo zrealizowane przychody przysztych okresow z tytutu | ...,
przedsprzedazy biletow

9. | Kwota srodkéw do zwrotu z niewykorzystanej dotacji | ..................
podmiotowej (1+2+3-4-5-6-7-8)

Tabela 2.
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1. | ktaczna kwota sSrodkow dotacji podmiotowej, ktore

wptynely na rachunek biezacy jednostki w okresie od 01.01
do 31.12.20......c1.1s




2. |taczna kwota sSrodkow wydatkowanych z dotacji
podmiotowej w okresie od 01.01 do 31.12.20.....cccvevaeae | T

3. | Kwota dotacji podmiotowej podlegajaca zwrotowi (1-2)

Wyjasnienia dotyczace danych zawartych w tabelach 1 i 2 (w szczegdlnosci ewentualnej
réznicy miedzy poz. 8 z Tabeli 1 oraz pozycjg nr 3 z tabeli nr 2):

Oswiadczamy, ze kwota wydatkéw instytucji kultury pokrytych z dotacji podmiotowej
oraz kwota dotacji podmiotowej podlegajaca zwrotowi wynikajg z wiasciwie prowadzonej
ewidencji ksiegowej, zgodnej z obowigzujacymi przepisami.

Glowny ksiegowy: Kierownik jednostki:



